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1 Uvod

Cilem dokumentu je seznamit uzivatele s obsahem a funkénosti interni ¢asti Rybarského informacniho
systému (dale RIS), konkrétné , Evidence dokument(“. Modul je dostupny kaZzdému, kdo ma ze své
funkce moZnost vstupu do RIS.

Pfiru¢ka popisuje praci s obecnymi dokumenty spravovanymi vramci organizaéni struktury CRS.
Primarné plati, Ze spravovat Sanony mUzZe pouze ,Spravce dokumentace”. Dokumenty je mozné sdilet
v rdmci organizaéni struktury CRS (viem podiizenym organizaénim jednotkam dané OJ) nebo jenom
vybranym organizaénim jednotkam bez ohledu na zafazeni v org. struktufe CRS. V obou pfipadech je
mozné omezit sdileni Sanonu podle ptirazenych funkci. Pfilohy dokumentll zvefejiované mistni
organizaci je mozné vypublikovat na Portal.

Pti popisu funkcionalit v této uZivatelské prirucce predpokladame, Ze uzivatel ma v aplikaci RIS spravné
prifazena prava pro praci s danou agendou.

Obecné zachazeni s aplikaci platici napfi¢ celou aplikaci je popsano v UzZivatelské prirucce RIS —
Obecné ovladani aplikace, v této pfirucce pro Nastaveni MO nebudou jiZ tedy vice specifikovany,
pouze mUlzZe byt uveden odkaz na prislusnou kapitolu ve vyse zminéné ptirucce.

Dokument neobsahuje technicky popis infrastruktury, datovy obsah a dalsi informace, které jsou pro
uzivatelské ovladani aplikace bezpredmétné.

Asseco Central Europe, kvéten 2025 4/17
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2 Nastaveni role ,Spravce dokumentd”

T
[

Role ,Spravce dokumentd” se pfidava v modulu , Nastaveni organizaci” pod zalozkou ,,Spravci RIS“.

Delegéati Podfizené organizace  Ceniny  Brigady | Spravci RIS | Vefgjné informace  Pfehledy

&% Spravce dokumentd 1 &

Pocet poloZek: 1

Zalozka “Spravci RIS”, do
které je sekce “Spravce
dokumentU” zarazena

Osoba Datum od Datum do

Boucek Martin 19.09.2024

Obrdzek 1: ZdloZzka ,,Spravci RIS, ve které se nachazi sekce , Spravce dokumenti”

Modul ,,Evidence dokument(“ je dostupny kazdému, kdo ma ze své funkce moznost vstupu do RIS.

Pouze ,Spravce dokument(” vidi po vstupu do ,Evidence dokument(” navic dlazdici ,Vlastni
dokumenty”, kde je mozné vytvaret, editovat nebo mazat Sanony.

Evidence dokumentd - Rozcestnik
VLASTNi DOKUMENTY ) . .
Evidence dokumentd - Rozcestnik

Viastni SDILENE DOKUMENTY
dokumenty
Dlazdice zobrazované . .
“soravei dok o Bez omezeného S omezenym
~ Spravci dokumentt pristupu pfistupem

O 42
O 100 3

SDILENE DOKUMENTY

Bez omezeného S omezenym
pristupu pristupem
DlaZdice zobrazované
D 10 D 19 ostatnim pfihldsenym

Obrazek 2: Zobrazeni dlaZdic dle pristupovych prdv

Asseco Central Europe, kvéten 2025
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3 Vlastni dokumenty

3.1 PrihlaSeni za ,Spravce dokumentia“
V seznamu jsou zobrazeny vSechny Sanony, které jsou vedeny v ramci organizacnich jednotek dle
pfihlaseni a podfizenych OJ.

Prihlaseni za:

- spravce dokumentt na RR vidi vSechny Sanony
- spravce dokumentt na US vidi §anony za svdj US a jeho podiizené MO
- spravce dokument( na MO vidi Sanony pouze za svoji MO

Evidence dokumentti - Vlastni dokumenty

Organizacni jednotky
Pocet polozek: 39 (vlastnici Sanonu) m
Nzev Kategorie Vo sditent Organizace (vlastnik)
[ ke narevirech - anon Jiné Podfizené 0J Rada GRS ~
D Aktualizace podminek na revirech Jingé vsem Rada GRS
[} ookumenty pro Mo v scus Jiné Nesdilet Jihogesky US
(3 pokumenty pro Mo vsMus Skolent Podiizens 0J Moravskoslezsky US
) mstetace Jiné Vvéem Volary
) wazevsanon Jiné Podiizens 0J Rada GRS
D pokny k Jiné Podizené 0J Jihocesky US
[ pokus ke Zapis z jednani Vybrané 0J Moravskoslezsky US
O wrorudar Jiné Véem Ruda
D Prous Skoleni. véem Ruda
) re-evidence majetku Jiné Véem Rada GRS
D Sanon - sz Jiné Vybrané 0J Stiedogesky US

Obrazek 3: Seznam Sanon( pri prihldseni za sprdvce dokumentd na RR

3.2 Zalozeni Sanonu

Kliknutim na ikonu ,,” v hornim banneru se zobrazi formuldr pro zaloZeni nového Sanonu.

Rada ERS

Ikona pro zalozZeni
nového sanonu

Obrdzek 4: lkona pro zaloZeni nového Sanonu

Asseco Central Europe, kvéten 2025 6/17
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Formulaf ,Sanon“ obsahuje nasledujici polozky:

e Organizace (vlastnik) — povinné pole, které je automaticky vyplnéno vlastnikem dle
prihlaseného spravce dokumentq; je-li spravcem dokument( ve vice OJ, pak je mozné z nich
vybrat

e Nazev - povinné pole, zapis volnym textem

e  Popis — nepovinné pole, zapis volnym textem

e Kategorie — povinné pole; vybér z Ciselniku ,Kategorie”

e Typ sdileni — povinné pole, vybér z Ciselniku ,Typ sdileni”

(Pozn.: pole , Typ sdileni“ je rozhodujici pro viditelnost ostatnim 0OJ a funkcim)

Kliknutim na tlacitko ,VYTVORIT“ se zaloZi novy $anon.

3.3 Odeslani notifikace

U Sanon( s typem sdileni ,,Podfizené OJ“ a ,Vybrané OJ“ je moZné zvolit odeslani notifikace.

vo

Pro typ sdileni ,,Podfizené OJ“ se odeslou notifikace na vSechny emaily funkcionard uvedenych v sekci
,Funkce”.

Pro typ sdileni ,,Vybrané OJ“ se odeslou notifikace na vSechny emaily funkcionard uvedenych v sekci
»,Funkce” evidovanych ve vyjmenovanych OJ v sekci ,Organizacni jednotky”.

Kliknutim na ikonu ,,@” v hornim banneru detailu se otevie okno ,,Odeslat notifikaci“.

X Odeslat notifikaci POKRAGOVAT

© Notifikace se zasle vybranym funkeionaim

Odkaz ns danon bude automaticky viozen

Ikona pro odeslani
notifikace

Obrdzek 5: Odeslani notifikace

FormulafF , Odeslat notifikaci“ obsahuje nasledujici polozky:

o Piredmét — povinné pole, zapis volnym textem
e Text zpravy — povinné pole, zapis volnym textem
Kliknutim na tlacitko ,,POKRACOVAT* se ode$lou notifikaéni emaily.

Ptichozi email obsahuje odkaz na Sanon, ze kterého byl odeslan.

TEST - zaznam £kod do piiloZeného formulare

Odkaz: https://ris-dev. asseco-ce.comfint#ap dokumenty/pa sanony sdileneSOmezenimldefail=ft sanon/339238403215851161228018872

e Odkaz na sanon

Tento e-mail byl odeslén 7 adresy. které neni monitorovéana. NEODPOVIDEJTE NA NEJ.

Asseco Central Europe, kvéten 2025 7/17
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Obrazek 6: UloZeni zmén v nastaveni sanonu

Kliknuti na odkaz v emailu otevre aplikaci na pfislusném sanonu.

Qutiook [ZIE e

= 'WVR\‘!EJ Evidence dokumentd - Sdilené dokumenty podle crganizacnich jednotek a funkci

= Q
A Uvodni rozcestnik =
Pocet polozek: H !
55 Dokumenty P m Formulaf skod
Wiz Kategerie W
[ viastni dokumenty o
@ zikladni idaje ~
[) sdilené dokumenty A " Skody
TEST - zaznam &kod do prilceného formulate
Bez omezeného 0 Jiné
pfistupy i N . .
o Podfizené 0. Omax MKEileeaeeet
S amezenjm pifstupem Stredozesky US e et e
™3 Funkce 2z ~ Q =
vl odesian z agesy, Aler gen
Pocet polozek: 2 m 8 NEODPOVIDEJTE NANE..
Funkce Elena
fednatel MO
>
pledsedaMo
@ Piilohy 1~ =
m
Hazew Jméno sou... Fopis ™ Datum posl..  Akfualizov..  Datum wyiv.. Vylvolena... Zvefejitn
I ué‘ 20230906 . 2023-09-06 . formuld Pfilcha dan_. 15102024  EvaMolman. 15102024 EvaMofman. X I

Obradzek 7: Chybové hlaseni pri upravé ciziho Sanonu

3.4 Editace Sanonu

Editaci zaloZzeného $anonu Ize v aplikaci RIS provést dvéma zpUsoby.
"3
Prvni zpUsob je kliknuti na ikonu &l pfimo v seznamu Sanont (najetim mysi na fadek se ikona zobrazi).

Druhy zpUsob je vyuZitim ikonyjii na samotném detailu v hornim banneru.

4_.'_?""1 RIS Eevidence dokumentii - Viastni dokumenty

#®Q

A Uvodni rozcestnik

Poget polozek: 5 H
23 Dokumenty acet peloze m o " _
Nizev Kategorie Typ sdileni ‘Organizace (viasmik) Zapisy z jednani MO
[ Viestni dokumenty

Sanon.- spréves dokum.. Zégis 2 jednini viem * @ zikadniidae ~

D Sdilené dokumenty v
sdilenl sUs Jing wybrané 0J viaim -

. zpUsob editace

DDooOoD

Test M - zalozeno spr.. 2épis 2 jednani Vybrané 0J Viagim 1]
Testovaci Sanon- Vissl Jiné Nesdiet Viasim
Zipisy z jedndni MO Zigis 2 jednini Podfizent 04 Viagim, 8 ®@ Funkce 1~ Q = +

> N

Upeait Potet polozek: 1 m

o g Funkes Elena
1. zplsob editace
sprivee lanskd 2ikladny - MO
>
= +

B Piitohy 1 ~

Obrazek 8: Editace zaloZeného Sanonu

Pro editaci se otevre editacni okno, které ma v zahlavi ndzev vybraného $anonu. Po kliknuti na tlaéitko
,ULOZIT“ se ulo?i provedené zmény.

Asseco Central Europe, kvéten 2025 8/17
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X  Zapisy z jednani MO O Editovat dalsi ULOZIT

Nizev*
Zapisy z jednani MO

Popis v . v
Ulozeni zmén
“ .
Zapis z jednani X
Typ sdileni *
Podfizené 0J x

* Povinné

Obrazek 9: UloZeni zmén v nastaveni sanonu

Spravovat Sanon mUze pouze spravce dokumentl za OJ vlastnika. Pokud prihlaseny uzivatel neni
vlastnikem Sanonu, zobrazi se chybové hlaseni.

X  Chyba

o $anon mize editovat pouze spravce dokumenti z
organizace, kierd je vlastnikem sanonu.

ZPET

Obrdzek 10: Chybové hldseni pfi upravé ciziho Sanonu

3.5 Vkladani ptiloh
Po kliknuti na ikonu ,,+“ v sekci ,,Pfilohy” je mozné do vlastniho i ciziho Sanonu vkladat soubory, odkazy
a slozky, to pouze v ¢asti ,Vlastni dokumenty”. Jejich zvefejiiovani je popsano v ¢asti ,Zverejnit na

|II

portd

) piilohy 1 ~

Ikona pro vlozeni pfilohy D Pfidat soubor|

GO Pridat odkaz

Nazev Jméno soub..  Popis Typ Datum posle... Aktualizova..  Datum vy}

D slozka 1

[ Pridat slozku

Obrdzek 11: VloZeni pfilohy - dokumentu

Asseco Central Europe, kvéten 2025 9/17
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3.6 Smazani Sanonu

Vymazani Sanonu mlze mit dopad na dalsi funkcionality, proto je potfeba mit k této akci padny davod.

Smazani zaznamu lze v aplikaci RIS provést dvéma zpUsoby.

Prvni zpUsob je kliknuti na ikonu ptrimo v seznamu Sanonu (najetim mysi na radek se ikona zobrazi).

Druhy zpUsob je vyuzitim ikony na jiz na samotném detailu v hornim banneru.

Pri kliknuti na tuto ikonu se zobrazi potvrzovaci modalni okno ,Opravdu si prejete Uplné smazat tento
zaznam?“, kde ma jesté uzivatel moznost danou akci pro vymaz stornovat tlacitkem ,,STORNO” nebo
potvrdit tlacitkem ,,ODSTRANIT.

Po potvrzeni smazdni zdznamu je tato akce jiz nevratnd a zaznam oznaceného Sanonu zcela zmizi
z modulu ,Evidence dokument(*“.

Evidence dokument - Vlastni dokumenty

= QA
Poget polozek: 39 m
Nazev Organizace (vlastnik) TR FEEL

o ,
() wesmmaen s 1. ZPUSOD VYMaAzZU | 2@ Zaadnidaje
() Axtualizace podminek sanonu lada GRS 5

o ,
) ookumenty pro Mo v Jc: ihogesky US 0] 8 ZpUSOb Vymazu
[ ookumentypromovsm.. Skoleni Podiizené 0J avskoslezsky US sanonu z detallu
O mstetace Jing véem Volary *@ Funkce 1 ~ Q = +
[0 nézevsanonu Jiné Podfizené 0J RadaCRs Pocet polozek: 1 m
D pokny k Jiné Podfizené 0J Jihogesky US o <
Opravdu si prejete Gpiné smazat tento zaznam?
) pokuskme Zépis zjednéni Vybrand spravce dlenské zakladny - RR
.
O proruas e wen | Potvrzovaci [ +
. P
D Prous Skoleni. Vsem
modalni okno Joer
D RR - Evidence majetku Jing Viem
m

) sanon-séz Jiné Vybrané 0J Stfedogeskj US

Obrazek 12: Ikona "Kose" pro vymaz Sanonu vcetné potvrzovaciho moddliniho okna

4 Sdilené dokumenty

4.1 Bez omezeného pristupu
V seznamu jsou zobrazeny vSechny Sanony, které maji v poli , Typ sdileni vybranou moznost ,,Vsem*“.

Tyto Sanony jsou viditelné vSem bez ohledu na OJ nebo funkci, pod kterou je uzivatel pfihlasen.

Asseco Central Europe, kvéten 2025 10/17
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A Uvadni rozcestnik =
v '
B okumenty Potet polozek: 9 m i :
Nizer Kategorie Typ selteni Organizace (vastnik) Aktualizace podminek na revirech
) Vlastni dokumenty
[ astuaiizace podmine.. Jine viem Rada ERS © @ zikladni idaje ~
D sdtens sokumeny [ instatnce Jing Véem olary [0 lizev  Aktualizace podminek na revirech
Bez omezeného . - Popis  test editace
pistupu O porwas Jink Vem Ruda = lioe
S omezenym piistupem U Prous Skolani Viem . rgani
[ - evisence majetiu siné viem W Piflohy 2 ~ =
[ senon- spesvea doku_ zépis 2 jecnend viem
m
‘" M o >4
Pole “Typ sdileni” pro vSechny bez P PO

ohledu na prihlaseni

20.08.2024 x

Obrazek 13: Pole ,, Typ sdileni” bez omezeného pristupu

4.2 S omezenym pristupem

V seznamu jsou zobrazeny vsechny Sanony, které maji v poli ,Typ sdileni” vybranou moZnost
,Podtizené 0J“ nebo ,Vybrané 0J“.

Tyto Sanony jsou viditelné pouze OJ nebo funkci, pod kterou je uZivatel pfihlasen.

'457419 RIS Evidence dokumenti - Sdilené dokumenty podle organizaénich jednotek a funkci

= Q

E

Uvodni rozcestnik

Poéet polozek: 6 H
53 Dokumenty i - . ”
Nizev Kategorie Typ sdileni Organizace (viastnik) Sdili US radé
D Vlastni dokumenty
~ A . : ;
B och- £ s Podiizend 04 ® © zikadniddaje ~
Sdilené dokumenty A
0 Y O seevdsnon Jiné Podtizent 05 Rada CR - Sdili US radé
Bez omezeného c
pristupu [ sduusrce Skoleni Vybrané 0J Stiedosesky US S i 3“;’*" -
ybrané
SomezenmpfistuPem [ 1,0 e tco 2racy N Vi e 0 Stredocesky US
() vestmoravskosiezsky Jiné Podtizend 0J *& Funkce ©
O res Jiné Vybrané 0J 8o Organizaéni jednotky 1~ Q =

m

Pole “Typ sdileni” pro vybrané OJ a
funkci uzivatele

Obrdzek 14: Pole ,, Typ sdileni” s omezenym pristupem

4.2.1 Vybér typu sdileni - Podfizené Ol

Pti zvoleni typu sdileni ,,Podfizené OJ“ je Sanon dostupny vsem podfizenym org. jednotkam vlastnika

a je mozné vybrat funkce, které zde tento Sanon uvidi.

Pokud nebude vybrana Zadna funkce, tak $anon uvidi vSechny podtizené OJ vlastnika Sanonu.

Priklady:

- 0J (vlastnik Sanonu) = RR zada Typ sdileni = Podtizené OJ bez vybéru funkce - uvidi jej vSichni
funkcionafi z OJ podtizenych Radé s pfistupem do RIS

- 0J(vlastnik Sanonu) = RR zada Typ sdileni = Podtizené OJ s vybérem funkce (napf. Spravce ¢lenské
zékladny RR/US/MO) - uvidi jej viichni Spravci ¢lenské zakladny ze viech OJ podiizenych RR,
véetné spravce CZ na RR

Asseco Central Europe, kvéten 2025 11/17
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- 0J (vlastnik 3anonu) = US zad4 Typ sdileni = PodFizené OJ bez vybé&ru funkce - uvidi jej viichni
funkcionafi podfizenych 0J konkrétnimu US s p¥istupem do RIS

- 0J(vlastnik $anonu) = US zada Typ sdileni = PodFizené OJ s vyb&rem funkce (napf. Spravce élenské
zakladny MO a US) - uvidi jej vdichni Spravci €lenské zakladny ze viech OJ podiizenych
konkrétnimu US, véetné spravce €Z na US

- 0J (vlastnik $anonu) = MO zada Typ sdileni = Podfizené OJ bez vybéru funkce - uvidi jej vSichni
funkcionafti z konkrétni MO s pfistupem do RIS

- 0J (vlastnik sanonu) = MO zada Typ sdileni = Podfizené OJ s vybérem funkce (napt. Spravce
¢lenské zakladny MO) - uvidi jej vSichni Spravci ¢lenské zakladny konkrétni MO

Akce na revirech - Sanon

© zakladni adaje  ~

L Nézev Akce na revirech - $anon

]

®& Funkce 3 ~ Q =
Poget polozek: 3 m

Funkce clena

spravee lenské zakladny - MO

é zakladny - RR

Vybrané funkce uZivatele, pfi
typu sdileni “Podfizené 0J”

sprévee Elenské z&kladny - Us

I Prilohy o

Obrdzek 15: Vlybrané funkce uZivatele, pri typu sdileni “Podrizené OJ”

4.2.2 Vybér typu sdileni - Vybrané OJ

Pti zvoleni typu sdileni ,Vybrané OJ“ je Sanon dostupny vSsem org. jednotkdm vyjmenovanym v sekci

,Organizacni jednotky” a zaroven je mozné vybrat funkce, které tento Sanon uvidi.

Pokud nebude vybrana Zadna OJ nebo bude vybrana pouze funkce, tak Sanon uvidi pouze vlastnik.

Priklady:

- 0J (vlastnik Sanonu) = RR zada Typ sdileni = Vybrané OJ bez vybéru funkce a s vybérem OJ - uvidi
jej vsichni funkcionafi z vybrané (vybranych) OJ s pfistupem do RIS

- 0J (vlastnik Sanonu) = RR zada Typ sdileni = Vybrané OJ s vybérem funkce (napf. Spravce ¢lenské
zakladny RR/US/MO) a vybérem OJ - uvidi jej vdichni Spravci ¢lenské zakladny z vybrané
(vybranych) OJ

- 0J (vlastnik $anonu) = US zad4 Typ sdileni = Vybrané OJ bez vybéru funkce a s vybérem OJ - uvidi
jej vsichni funkcionafi z vybrané (vybranych) OJ s pfistupem do RIS

- 0J (vlastnik $anonu) = US zad4 Typ sdileni = Vybrané OJ s vybérem funkce (napf. Spravce ¢lenské
zakladny RR/US/MO) a vybérem OJ - uvidi jej vdichni Spravci ¢lenské zakladny z vybrané
(vybranych) OJ

- 0J (vlastnik $anonu) = MO zada Typ sdileni = Podfizené OJ bez vybéru funkce - uvidi jej vsichni
funkcionafti z konkrétni MO s pfistupem do RIS

- 0J (vlastnik Sanonu) = MO zada Typ sdileni = Podfizené OJ s vybérem funkce (napf. Spravce
¢lenské zakladny MO) - uvidi jej vSichni Spravci ¢lenské zakladny konkrétni MO
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Uzi Iska ptirucka RIS
N QJJ 2C0O

Sanon - SCZ

©® Zikladni adaje  ~

LH] Nazev Sanon-SCZ
) ? = o
o
o ni Vybrané 0J
@ Organizace [ nikjy redocesky U
" Funkce 1~ Q =
Poget polozek: 1 m

Funkce Elena

sprévce Elenské zakladny - MO

o Organizaéni jednotky 1~ Q =
Pocet polozek: 1 m

Organizaéni jednatka

Viadim Vybrané 0J a funkce uZivatele, pfi
@ Pilohy o typu sdileni “Vybrané 0J”

;

Obrdzek 16: Vlybrané funkce uZivatele, pri typu sdileni “Podrizené OJ”

4.3 Zverejnit na portal

Na portalu je mozné zobrazit pfilohy vloZzené do Sanonu mistni organizace, je-li zatrzen checkbox
,Zverejnit na portal?”.

X  Nahrat pfilohy NAHRAT

Evidence dokumentu

Priloha sanonu

Evidence dokumentd v.1.1.docx

Evidence dokumentd v.1.1.docx

* Povinné

Checkbox pro zverejnéni na portale

Obrdzek 17: Checkbox pro zverejnéni na portdle

Po uloZeni pfilohy jsou k dokumentu uloZeny i URL odkazy na pfilohu.
Pfi zobrazeni detailu prilohy jsou naplnéna pole "RIS url" a "Portéalova url".

Pokud je zatrZen checkbox "Zverejnit na portal?" jsou fcni oba odkazy. Neni-li zatrzen checkbox
"Zverejnit na portdl?", tak "Portalova url" zobrazi se "404 - document not found".
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UZivatelska ptirucka RIS
Evidence dokumentu

X Evidence dokumentd v.1.1.docx

Jméno souboru

Evidence dokumentd v.1.1.docx
Popis

Pfiloha $anonu

Datum posledni apravy

19.11.2024 . ,
URL adresy na uloZzeny dokument

Aktualizovano kym

Eva Hofmanova

Datum vytvofen
19.11.2024
Vytvofeno kym

Eva Hofmanova

RIS url
https://ris-dev.asseco-ce.com/int/a/p/documents/content/download?
documentlds=17075343943979707138065592

fejnit na portal?

Portalova ur
https://ris-dev-www.asseco-ce.com/g/services/api/rest/public/documents/by-
id/17075343943979707138065592/content/Evidence dokumentu v.1.1.docx

DOC

Obrdzek 18: URL adresy na dokument uloZeny v Sanonu

4.4 Ciselnik: Kategorie

X  Sanon O vytvoiitdalsi VYTVORIT

Vlasim X v

Popis

I|Ka1eg0r|e * -

Zapis z jednani

e
Skoleni
Nabidka ciselniku v aplikaci

Jiné

Obradzek 19: Nabidka Ciselniku ,,Kategorie dokumentu” v aplikaci

Asseco Central Europe, kvéten 2025
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Nabidka v aplikaci obsahuje pouze tfi zdznamy a to ,Zapis z jednani“, ,Skoleni“ a ,Vylov*.
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UZivatelska ptirucka RIS

Evidence dokumentt G] J-—'- E C D

Doplnéni moznosti do ciselniku je mozné z modulu ,,Sprava Ciselnik(i, do kterého ma pfistup pouze
administrator.

4.4.1 Doplnéni ¢iselniku ,Kategorie dokumentu”

V modulu ,,Sprava ciselnikd” vybrat dlaZdici ,Evidence dokument(“.

= <27 RIS sprévadiseiniki

>

Uvadni rozcestnik CISELNIKY

Biselniky

Ketegorie diselnikii A
e
Reviry a vykon Evidence T —
rybafského priva || dokumentd funkce

4_:?;—9 RIS spréva éiselnikii - Kategorie dokumentu .
N . Ciselnik “Kategorie dokumentu®
& Uvodni rozcestnik iseiniky > Kategorie dokumentu
B3 Ciselniky

Kategorle Siselnikii A Poget polozek 3

iné 3
Administratorské
funkee

m
= Zbaziaskiady Platny Ked Popis Przndmia o
S Rybarskd sréz - 2igiaz jeondnl !
= Reviry < Skoleni 2
i Evidence dokumentd v

Obrdzek 20: Ciselnik ,,Kategorie dokumentu” ve sprdvé ciselnik

Kliknutim na ikonu ,+“ v Ciselniku , Kategorie dokumentu” se zobrazi formuldr ,Pfidat polozku do
kategorie dokumentu”.

X  Pridat polozku do Kategorie dokumentu

Kad
Popis * Ve
Formular pro pridani polozky do
cenamie &iselniku “Kategorie dokumentu”
* Povinné NG

Obrdzek 21: Ciselnik ,,Kategorie dokumentu“ ve spravé &iselnikd
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UZivatelska ptirucka RIS
Evidence dokumentu C] -r-'- E C D
4.5 Ciselnik: Typ sdileni

Nabidka v aplikaci obsahuje ¢tyfi zaznamy a to ,Vsem*“, ,Podtizené 0J“, ,Vybrané OJ“ a , Nesdilet”.

X  Sanon O vytoiitdalsi VYTVORIT

Vlasim b

Popis

Kategorie *

Typ sdileni *

Viem

Podiizent 0J Nabidka ¢iselniku v aplikaci

Vybrané 0J

Nesdilet

Obrazek 22: Nabidka ciselniku ,, Typy sdileni” v aplikaci

Doplnéni moznosti do Ciselniku neni mozné. Na vybrany ,Typ sdileni” je navazana logika sdileni
dokument.

Typ sdileni:

Vsem — zobrazi se v seznamu ,,Bez omezeného pristupu”

Podfizené OJ — zobrazi se v seznamu ,,S omezenym pfistupem®; zobrazovani popsano v ¢asti ,Vybéru
typu sdileni — Podfizené OJ“

Vybrané OJ — zobrazi se v seznamu ,,S omezenym pristupem®; zobrazovani popsano v ¢asti ,,Vybér typu
sdileni — Vybrané 0J“

Nesdilet — takto oznacené Sanony jsou viditelné pouze vlastnikovi, spravci dokumentace nadfizeného
US a spravci dokumentace za RR a zGstdvaji v &sti ,,Vlastni dokumenty*

Asseco Central Europe, kvéten 2025 16 /17



Uzi Iska pfirucka RIS
Evzi:j\:;tci Zo?(upn:::ti‘] ’ Gl -’-_r E C D

5 Seznam obrazkl

Obrazek 1: Zalozka ,,Sprévci RIS, ve které se nachazi sekce ,,Spravce dokumentl“...........ccccvveeennenn. 5
Obrazek 2: Zobrazeni dlazdic dle priStUPOVYCh Prav .....cccueeieciiiiiiiiiieecrieee e 5
Obrazek 3: Seznam Sanon( pfi prihlaseni za spravce dokumentld na RR .......ccceeiieciieiiecieee e, 6
Obrazek 4: Ikona pro zaloZeni NOVENO SANONU ......ccuviiiiiiiiiec et e e 6
Obrazek 5: Odeslani NOTITIKACE ......eoiueiiiiee et 7
Obrazek 6: UloZeni Zzmeé&n v Nastaveni SAN0NU ........ccoviriiiiiiieeniieiee ettt et sreesiee e 8
Obrazek 7: Chybové hldseni pfi Upraveé ciziho SAN0NU ........ccccviiiiiiiiiieccee e e e 8
Obrazek 8: Editace zaloZeN@h0 SANO0NU .......cc.eiiiiiiiiiieee ettt 8
Obrdzek 9: UloZeni zmeén v Nastaveni SAN0ONU ......ccocuiiiiiieiiieeeiieeniee ettt esbee bt e sbeesaeeesbeeenns 9
Obrazek 10: Chybové hlaseni pfi Upraveé Ciziho SAN0ONU .....ccoccviiiiiiiiieecee e 9
Obrazek 11: VioZeni pFilohy - dOKUMENTU ..ecoceviiiiciiie e e e s e e 9
Obrazek 12: lkona "Kose" pro vymaz Sanonu véetné potvrzovaciho modalniho okna ...........cccc........ 10
Obrazek 13: Pole , Typ sdileni” bez omezeného priStUPU.......c.ceeceeuieeiiciiiie e 11
Obrazek 14: Pole , Typ sdileni” s omezenym PriStUPEM ......cccviiiieiiiie e 11
Obrazek 15: Vybrané funkce uzivatele, pfi typu sdileni “Podiizené OJ” .......ccooeeeeeieeiicciee e, 12
Obrazek 16: Vybrané funkce uzivatele, pfi typu sdileni “Podiizené OJ” ........ccceeeeeevieiccei e, 13
Obrazek 17: Checkbox pro zverejnéni Na POrtale......coocieiiieiiii et 13
Obrazek 18: URL adresy na dokument UloZeny Vv SaN0NU........c.ceeeiviieeiiiiiee e cceee e e eeeee e 14
Obrazek 19: Nabidka Ciselniku , Kategorie dokumentu” v aplikaci........ccocceevvvieeeciiee e, 14
Obrazek 20: Ciselnik , Kategorie dokumentu ve sprave &iselnikl .........ccoeeeveeereeeeeeceeeeeeeeeeseeeeeeans 15
Obrazek 21: Ciselnik ,Kategorie dokumentu” ve spravé ESeINTKU .........ceveveveeeeeieeeeeeeeeeeeeee s 15
Obrazek 22: Nabidka Ciselniku ,, Typy sdileni® v apliKaci.........ccceeeeecieeieciiie e 16

Asseco Central Europe, kvéten 2025 17 '17



